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CASCAVEL

Gomunicação lnterna

Data 22t10t2021 C.l. n." 1.11212021
Emissor DEPARTAMENÍO DE GESTÃO DE PESSOAS
Receptor SEPLAG _ GABINETE DO SECRETARIO
Assu nto Resposta a C.l. 45212021 -

Trata-se da C.l. 45212021, a qual encaminha o Requerimento n" 321 da

Câmara Municipal de Cascavel, informamos o que segue.

Em relaçáo ao item "1", informamos que os locais de trabalho possuem

um computador com um leitor biométrico para captura da digital dos servidores com o

objetivo de controlar a frequência. Esse registro é feito diretamente em uma área exclusiva

do portal do Município. Destacamos que apenas com configuração especifica realizada pela

Divisão de lnformática da Secretaria de Planejamenlo e Gestão que é possível ÍealizaÍ o

registro de frequência em um compulador, de modo a impedir que o registro seja feito em

equipamento não autorizâdo.

Em regra, o cârtão ponto é feito no locâl de trabalho e cada Secretaria

possui servidores que tem acesso ao sistema de ponto eletrônico, dorâvantê denominâdo

"usuário", para fazer ajustes no cârtáo ponto, sendo que o fluxo pode ser resumido em: o

usuário imprime o cartão e passa para o servidor fazer as anotações necessárias. Com o

aval da chefia imediata, o usuário faz ajustes necessários no sistemâ, tais como autorizar

hora extra, lançar justificativas de compensaçáo de horas, dentrê outros. Após, o usuário faz

a impressão do cartão ponto corrigido, o servidor e a chefia imediata assinam e encaminhado

o cartão ponto com os ajustes (definitivo) para Secretaria, sendo que esta faz as análises que

achar pertinentes e depois encaminha para o Departamento de Gestâo de Pessoas da

Secretaria de Planejamento e Gestáo pâra lançamentos na folha de pagamento.

No que se reÍere ao fluxo citado acima, cada secretaria tem autonomia

em gerenciá-lo na forma que achar mais adêquado, desde que envie ao Departamento de

Gestão de Pessoas o cartáo definitivo no prazo estipulado.

lnsta destacar que o registro diário de frequência é um dever do

servidor e a assinatura da cheÍia imediata é a confirmação de veracidade das inÍormaçóes

constantes no cartão ponto. RECEBIDO

PãMd.ri6í.1 do Múl.iãro
Muni<lpid de C5t .vêl

T",
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Em relação ao item 2, informamos que o servidor NIVALDO CALDAS

LACERDA foi nomêado Gerente de Divisão em 0310412017 e permaneceu na funçáo até

3111212020. No pêriodo de novembro/2Oí8 a abtill2020 estava dispensado do registro de

ponto. Os cartóes pontos de abtill2017 a setembro/2o21 seráo enviados no e-mail

hannas@cascavêl.pr.qov.br.

Por fim, o Departamento de Gestão de Pessoas têm âpenâs os cartÕês

pontos definitivos. No entanto, no próprio cartáo ponto é possivel perceber os ajustes

realizados no horário, pois ate o mês de junho/2020 estáo destacadas em negrito, enquanto

nos dêmais mesês está marcado com um asterisco ao lado do registro dê horário.

uJ
EIVITIDO POR:
José C. Galváo

\ ,,,,rr\;L"
VANILSADA SILVA POHL

Diretora de Gestão de Pessoas
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Data: 23tOAt201A lc,t. n.', 327 t201A

SECRETARIA MUNICIPAL OE POLITICAS SOBRE DROGAS

E PRoTEçÃo A CoMUNIDÂDE

Assunto: OISPENSA REGISTRO DE PONTO

Excelentíssimo Senhor Prefeito

Servirno-nos do presente para solicitar a Vossa Excelência a dispensa do servidor
30.810-2 NIVALDO CALDAS LACERDA, Gerente de Divisáo OpeÍacionâl da Guarda
l\,4unicipal, a dispensa de registro de'ponto. devido às atividades operacionais externas fora
de horário de expediente além de representar a Guarda l\,4uniclpal em reunióes e eventos no

lperíodo diurno e noturno, em Íinais de semanâ, sem â possibilidade de possuir um horário
fixo para registrar o ponto digÍtal
I Na ceÍteza de que podemos contar com sua valiosâ colãboração, íicamos
antecipadamente gratos.

L

Respeitosamente

fi,-'
Roself Terezinha Vascelai

Secretária SEMPPRO
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I

Emissor:
I

lReceptor: jorerrlere ]
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lFmrtido po,
Crisliano Brenstropp 

I

Recebido





CASCAVEL

REQUERIMENTO PARA DISPENSA DO REGISTRO DE FREQUÊNCIA POR MEIO OA DIGITAL

eu,

Em atendimento ao previsto no artigo 160, da Lei N4unicipal no2.21511991,

NIVALDO CALDAS LACERDA

ocupante do cargo de GUARDA l\,lUNlClPAL

na Íunção de GERENTE DE DIV SÁO

na Secretaria SEMPPRO-SECRETARIA l\4UN. DE POL. SIOROGAS PROT. A COMUNIDADE

lotado(a) no setor Dlv sÃo DA GUARDA IVIUNICIPAL

requeiro ao excelentissimo Senhor Prefeito Municipal a dispensa do meu registro de frequência

por meio da digital, a partir de 0í/09/2018.

A so lcitação justifica-se por motivo de exercer várias atividades operac onais

externas fora de horárlo de exped ente. além de representa. a Guarda l\,4unicipal em reun ões e em

eventos no período diurno e noturno. em Íinais de semana, sem a possibilidade de possuir

um horário fixo para registrar o ponto digital

Declaro que as inÍormações prestadas acima são veridicas e que responderei
administrativamente de acordo com § 30, do artigo 159, da Lei l\ilunicipal no 2 215/1991.

ave 23 de AGOSTO 018

vald o Ca das Lacerda

L 1"tru
Rosely Terezinha Vascelai

Secretária SE[,1PPRO

Autorização:
Autorizo a d spensa do reg stro de frequência
Autor zo a dispensa do regjstro de íequência por meio dâ dig tal

Prefeito lvlunicipal
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matricula no 30.810-2
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